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ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA  SUPERIORE STATALE 

“EMILIO SERENI” AFRAGOLA – CARDITO 
Settore Economico: Amministrazione, Finanza e Marketing – Turismo 

Settore Tecnologico: Trasporti e Logistica (Conduttori del mezzo aereo) 

Settore Professionale: Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera 

Liceo Artistico -  Indirizzi: Arti Figurative – Architettura -  Ambiente 

 

  

 

 

 

 

Personale ATA 

 amministrativi 

sede 

OGGETTO: Organizzazione settori e procedure per la implementazione Gecodoc 

 

 

 A seguito della riorganizzazione dei vari settori alla luce delle nuove risorse si pone in  essere una 

procedura organizzativa per mettere a sistema la gestione amministrativa documentale. 

 In particolare si evidenzia la necessità di riprendere per le risorse entrate nel ns organico una 

formazione all'uopo mirata che la dirigenza provvederà a fornire. 

 In vista della messa a regime del sistema di cui all'oggetto l'amministrazione in merito al protocollo 

utilizzerà per gli atti l'archiviazione in essere fino al 31/12/18. 

  Dal mese di Gennaio 2019 si utilizzerà il sistema gecodoc integrato. 

 In merito alla condivisione dei documenti da protocollare e da pubblicare o archiviare entro venerdì 9 

novembre si provvederà a partire da subito alla creazione di un account personale, ma istituzionale, tale da 

permettere lo scambio documentale. 

 Si coglie occasione di richiamare la vs. attenzione al piano delle attività ripubblicato essendo chiosa 

di riorganizzazione dei vari settori alla luce delle nuove assegnazioni . 

  

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Daniela Costanzo 
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