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ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE STATALE 
“EMILIO SERENI” AFRAGOLA – CARDITO 

Settore Economico: Amministrazione, Finanza e Marketing – Turismo 
Settore Tecnologico: Trasporti e Logistica (Conduttori del mezzo aereo) 

Settore Professionale: Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera 
Liceo Artistico -  Indirizzi: Arti Figurative – Architettura -  Ambiente 

                                                    

Al Dirigente Scolastico 
Al Personale ATA  

LORO SEDI  
Agli Atti 

Al sito web 
 
 

Oggetto: Disposizioni di servizio  a.s. 2019–2020 – emergenza COVID 19 - esami di stato 

Visto  il Decreto Legge n. 18 del 17/3/2020 “Misure di potenziamento del Servizio sanitario 
 nazionale e di sostegno economico per famiglie, lavoratori e imprese connesse 
 all’emergenza epidemiologica da COVID‐19” ed in particolare all’art.87 comma 1 lett.a) 
 prescrive di limitare la presenza del personale negli uffici per assicurare esclusivamente le 
 aƫvità̀ che ritengono indifferibili e che richiedono necessariamente la presenza sul luogo di 
 lavoro, anche in ragione della gestione dell’emergenza; e al comma 3 Qualora non sia 
 possibile ricorrere al lavoro agile, anche nella forma semplificata di cui al comma 1,[…] le 
 amministrazioni utilizzano gli strumenti delle ferie pregresse,  del  congedo,  della banca 
 ore, della rotazione e di altri analoghi istituti, nel rispetto della  contrattazione  collettiva.  
 Esperite  tali  possibilità   le amministrazioni   possono   motivatamente   esentare   il   
 personale dipendente  dal  servizio. […] 
Vista la nota MIUR n. 323 del 10/03/2020 relativa alle indicazioni operative per il personale ATA 
Vista la nota MIUR n. 392 del 18/03/2020 avente per oggetto Emergenza sanitaria da nuovo 
 Coronavirus. Istruzioni operative alle Istituzioni scolastiche, con la quale si ribadisce che 
 l’articolo 25 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, affida ai Dirigenti scolastici la 
 competenza organizzativa dell’attività delle istituzioni scolastiche sulla base delle vigenti 
 disposizioni legislative e contrattuali. I Dirigenti scolastici, dunque, sono chiamati ad 
 adottare ogni  forma organizzativa atta a garantire il funzionamento della didattica a 
 distanza e dell’attività amministrativa per quanto possibile “in remoto” e a limitare “la 
 presenza del personale negli uffici per assicurare esclusivamente le attività che ritengono 
 indifferibili e che richiedono  necessariamente la presenza sul luogo di lavoro, anche in 
 ragione della gestione dell’emergenza”. Si  tratta in sostanza di mantenere “attive” e 
 aperte le funzioni dell’istituzione scolastica, a prescindere dalla chiusura o apertura “fisica” 
 di un edificio. 
Vista la nota MIUR n. 622 del 1/05/2020 di proroga delle attività di lavoro agile 
Vista la nota MIUR n. 682 del 15/05/2020 di proseguimento delle attività di lavoro agile 
Viste le Ordinanze del Presidente della Regione Campania 
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CONSIDERATO che l’organizzazione del lavoro del personale tutto deve essere funzionale 
   allo svolgimento delle attività amministrative, formative e didattiche, cui 
   l’Istituzione Scolastica è chiamata;  
Considerato  che in data 23/05/2020 si è proceduto alla sanificazione dei locali in  
   entrambe le sedi di Afragola e Cardito; 
Considerata  l’imminenza degli esami di stato 
Vista la procedura informativa “ Rischio Covid – 19”, prot. 2762 del 18/05/2020  
Vista l’informativa “Emergenza Covid – 19 – lavoratori fragili“,  prot. 2765 del 18/05/2020 

  
SI DISPONE IL SEGUENTE ORDINE DI SERVIZIO  

Le attività amministrative in presenza riprenderanno a partire da mercoledì 3 giugno 2020 con la 
turnazione riportata di seguito. 
Si precisa che l’orario di servizio è dalle ore 8,30 alle ore 12.30. La riduzione oraria confluirà in una 
banca ore al fine da poterla conferire alla minore prestazione lavorativa.  
Gli uffici saranno aperti solo per le attività indifferibili ed urgenti nei giorni di lunedì, mercoledì e 
venerdì. In tali giornate potrà eventualmente essere ammessa l’utenza interna ed esterna nel 
rispetto delle vigenti norme sanitarie e solo previo appuntamento, esclusivamente per attività non 
effettuabili telematicamente o telefonicamente. 
A partire dal 15 giugno p.v., in concomitanza degli esami di stato per garantire il necessario 
supporto alle commissioni di esame, le attività in presenza, sempre con turnazione, si svolgeranno 
per l’intera durata della settimana. L’orario di servizio sarà dalle ore 8,00 al termine delle attività 
delle commissioni. Anche in questo caso, la minore prestazione lavorativa confluirà in una banca 
ore al fine di poter compensare la riduzione oraria. 
Resta fissata, da tale data, la possibilità, sempre previo appuntamento, della ammissione nei locali 
di utenza esterna.  
La seguente turnazione è disposta fino al 30/06/2020 incluso.   
 
Assistenti amministrativi: 
 ufficio didattica  ufficio personale 
mercoledì 3 giugno 2020 D’AMBROSIO A PUZIO A   MASCOLO G CIMMINO V  
venerdì 5 giugno 2020 RAUCCI D IOVINO C   RUGGIERO L DE SARNO A  
lunedì 8 giugno 2020 D’AMBROSIO A PUZIO A   ARDOLINO G CALIENDO F  
mercoledì 10 giugno 2020 RAUCCI D IOVINO C   MASCOLO G CIMMINO V CERBONE E 
venerdì 12 giugno 2020 D’AMBROSIO A PUZIO A   RUGGIERO L DE SARNO A ARDOLINO G 
lunedì 15 giugno 2020 RAUCCI D IOVINO C   CALIENDO F CIMMINO V  
martedì 16 giugno 2020 D’AMBROSIO A PUZIO A   ARDOLINO G DE SARNO A RUGGIERO L 
mercoledì 17 giugno 2020 RAUCCI D IOVINO C   MASCOLO G CIMMINO V   
giovedì 18 giugno 2020 D’AMBROSIO A PUZIO A   CERBONE E DE SARNO A RUGGIERO L 
venerdì 19 giugno 2020 RAUCCI D IOVINO C   MASCOLO G CIMMINO V   
sabato 20 giugno 2020 D’AMBROSIO A PUZIO A   DE SARNO A RUGGIERO L ARDOLINO G 
lunedì 22 giugno 2020 RAUCCI D IOVINO C   CALIENDO F DE SARNO A RUGGIERO L 
martedì 23 giugno 2020 D’AMBROSIO A PUZIO A   MASCOLO G CIMMINO V   
mercoledì 24 giugno 2020 RAUCCI D IOVINO C   DE SARNO A RUGGIERO L ARDOLINO G 
giovedì 25 giugno 2020 D’AMBROSIO A PUZIO A   CERBONE E CIMMINO V  
venerdì 26 giugno 2020 D’AMBROSIO A PUZIO A   DE SARNO A RUGGIERO L ARDOLINO G 
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sabato 27 giugno 2020 RAUCCI D IOVINO C   MASCOLO G CIMMINO V   
lunedì 29 giugno 2020 RAUCCI D IOVINO C   MASCOLO G CIMMINO V   
martedì 30 giugno 2020 D’AMBROSIO A PUZIO A   DE SARNO A RUGGIERO L ARDOLINO G 
Assistenti Tecnici: 
 
mercoledì 3 giugno 2020 SILVESTRE O D’ANGELO I ALLOCCA G.M DI BLASI G 
venerdì 5 giugno 2020 RUSSO G CHIUSO L NAPPI C   
lunedì 8 giugno 2020 DI BLASI G NAPPI C     
mercoledì 10 giugno 2020 RUSSO G CHIUSO L ALLOCCA G.M   
venerdì 12 giugno 2020 SILVESTRE O D’ANGELO I     
lunedì 15 giugno 2020 CUTOLO R DI BLASI G     
martedì 16 giugno 2020 DI PRISCO A NAPPI C     
mercoledì 17 giugno 2020 PASSARIELLO T RUSSO G ALLOCCA G.M   
giovedì 18 giugno 2020 CUTOLO R D’ANGELO I     
venerdì 19 giugno 2020 DI PRISCO A SILVESTRE O     
sabato 20 giugno 2020 PASSARIELLO T CHIUSO L     
lunedì 22 giugno 2020 CUTOLO R SILVESTRE O     
martedì 23 giugno 2020 DI PRISCO A D’ANGELO I     
mercoledì 24 giugno 2020 PASSARIELLO T RUSSO G     
giovedì 25 giugno 2020 CUTOLO R NAPPI C ALLOCCA G.M   
venerdì 26 giugno 2020 PASSARIELLO T CHIUSO L     
sabato 27 giugno 2020 DI PRISCO A DI BLASI G     
lunedì 29 giugno 2020 CUTOLO R D’ANGELO I ALLOCCA G.M   
martedì 30 giugno 2020 DI PRISCO A RUSSO G     

 
 
Collaboratori scolastici: 
 
 SEDE AFRAGOLA    
mercoledì 3 giugno  SCARANO CASTIGLIONE OREFICE SILVESTRO DI MASO    

venerdì 5 giugno  GROSSI STASSI STROCCHIA CONTE AVALLONE    

lunedì 8 giugno  MIGALLO ASTARELLA TODINO D’ANGELO ANTONELLI    

mercoledì 10 giugno  SCARANO CASTIGLIONE OREFICE SILVESTRO DI MASO ASTARELLA D’ANGELO  

venerdì 12 giugno GROSSI STASSI STROCCHIA CONTE AVALLONE MIGALLO TODINO ANTONELLI 

lunedì 15 giugno  SCARANO CASTIGLIONE OREFICE SILVESTRO DI MASO GROSSI STASSI STROCCHIA 

martedì 16 giugno CONTE AVALLONE MIGALLO ASTARELLA TODINO D’ANGELO ANTONELLI DI MASO 

mercoledì 17 giugno  SCARANO CASTIGLIONE OREFICE SILVESTRO GROSSI STASSI STROCCHIA CONTE 

giovedì 18 giugno  AVALLONE MIGALLO ASTARELLA TODINO D’ANGELO ANTONELLI SCARANO CASTIGLIONE 

venerdì 19 giugno  OREFICE SILVESTRO DI MASO GROSSI STASSI STROCCHIA CONTE AVALLONE 

sabato 20 giugno  MIGALLO ASTARELLA TODINO D’ANGELO ANTONELLI SCARANO CASTIGLIONE OREFICE 

lunedì 22 giugno  SILVESTRO DI MASO GROSSI STASSI STROCCHIA CONTE AVALLONE MIGALLO 

martedì 23 giugno  ASTARELLA   TODINO  D’ANGELO  ANTONELLI  SCARANO  CASTIGLIONE  OREFICE  SILVESTRO  

mercoledì 24 giugno  DI MASO  GROSSI  STASSI  STROCCHIA  CONTE  AVALLONE  MIGALLO  ASTARELLA   

giovedì 25 giugno  TODINO  D’ANGELO  ANTONELLI  SCARANO  CASTIGLIONE  OREFICE  SILVESTRO  DI MASO  

venerdì 26 giugno  GROSSI  STASSI  STROCCHIA  CONTE  AVALLONE  MIGALLO  ASTARELLA   TODINO  
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sabato 27 giugno  ANTONELLI  SILVESTRO  DI MASO  GROSSI  STASSI  STROCCHIA  CONTE  AVALLONE  

lunedì 29 giugno  D’ANGELO  SCARANO  CASTIGLIONE  OREFICE  MIGALLO  ASTARELLA   TODINO  ANTONELLI  

martedì 30 giugno  GROSSI  STASSI  STROCCHIA  CONTE  AVALLONE  D’ANGELO  SILVESTRO  DI MASO  

 

 
SEDE DI CARDITO 

mercoledì 3 giugno 2020 GRAZIANO  RUSSOMANNO  SALZANO  VAIA  

venerdì 5 giugno 2020 D’AGOSTINO  DEL PRETE  DI MAURO  

lunedì 8 giugno 2020 GRAZIANO  RUSSOMANNO  SALZANO  VAIA  

mercoledì 10 giugno 2020 D’AGOSTINO  DEL PRETE  DI MAURO  

venerdì 12 giugno 2020 GRAZIANO  RUSSOMANNO  SALZANO  VAIA  

lunedì 15 giugno 2020 D’AGOSTINO  DEL PRETE  DI MAURO  

martedì 16 giugno 2020 GRAZIANO  RUSSOMANNO  SALZANO  VAIA  

mercoledì 17 giugno 2020 D’AGOSTINO  DEL PRETE  DI MAURO  

giovedì 18 giugno 2020 GRAZIANO  RUSSOMANNO  SALZANO  VAIA  

venerdì 19 giugno 2020 D’AGOSTINO  DEL PRETE  DI MAURO  

sabato 20 giugno 2020 GRAZIANO  RUSSOMANNO  SALZANO  VAIA  

lunedì 22 giugno 2020 D’AGOSTINO  DEL PRETE  DI MAURO  

martedì 23 giugno 2020 GRAZIANO  RUSSOMANNO  SALZANO  VAIA  

mercoledì 24 giugno 2020 D’AGOSTINO  DEL PRETE  DI MAURO  

giovedì 25 giugno 2020 GRAZIANO  RUSSOMANNO  SALZANO  VAIA  

venerdì 26 giugno 2020 D’AGOSTINO  DEL PRETE  DI MAURO  

sabato 27 giugno 2020 GRAZIANO  RUSSOMANNO  SALZANO  VAIA  

lunedì 29 giugno 2020 D’AGOSTINO  DEL PRETE  DI MAURO  

martedì 30 giugno 2020 GRAZIANO  RUSSOMANNO  SALZANO  VAIA  

 
Si confida consueto e puntuale rispetto delle turnazioni indicate.  
 
 
                 IL DSGA f.f. 
          Enrico Lorenzo        
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