
 
 

 

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE STATALE 

“EMILIO SERENI” AFRAGOLA – CARDITO 
Settore Economico: Amministrazione, Finanza e Marketing – Turismo 

Settore Tecnologico: Trasporti e Logistica (Conduttori del mezzo aereo) 

Settore Professionale: Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera 
Liceo Artistico - Indirizzi: Arti Figurative – Architettura - Ambiente 

 

 

 

 

PROCEDURA DIDUP- ARGO COMPILAZIONE PAGELLINO 
INTERPERIODALE DDM 

Periodo Settembre/Novembre 2021  

A cura del coordinatore 

 
1. Argo DIDUP 

 

 

 
2. Entrare con le proprie credenziali di accesso 

 
3. Selezionare MENU- SCRUTINI 



4. GIUDIZI 
 

 

 
5. CLASSE 

 

6. Comparirà la struttura relativa ai quadri e periodi 

 

7. Selezionare “GC2- GIUDIZIO COMPLESSIVO 2 “ per gli alunni e “GC3- GIUDIZIO 
COMPLESSIVO 3 “per gli alunni con PEI 

 

 

 
8. Comparirà l’elenco degli alunni della classe 

 
9. Selezionare ciascuno alunno e inserire la valutazione DDM 



10. Attribuire per ciascun indicatore il relativo valore. Relativamente all’indicatore “Condotta” il 
Consiglio di classe procede all'assegnazione del voto di condotta, su proposta del 
Coordinatore, in base agli indicatori e ai descrittori individuati ed approvati collegialmente. 

 

 
11. Al termine cliccare su SALVA 

 
 

12. Ripetere tale operazione per tutti gli alunni 

13. Ritornare alla finestra principale attraverso il pulsante INDIETRO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14. Procedere alla compilazione dei giudizi per gli alunni con PEI presenti nella classe 
selezionando la voce “GC3- GIUDIZIO COMPLESSIVO 3” 

15. Selezionare l’alunno e compilare i vari indicatori 

 

 



16. Cliccare su SALVA 
 

 
17. Al termine procedere al blocco dei giudizi di entrambe le sezioni (GC2 e GC3) 

 

                              
 
 

Si comunica che la condivisione del pagellino infraperiodale DDM con le famiglie avverrà da 

parte della segreteria didattica . 



 

COMPILAZIONE VERBALE DDM 
 
 
 
 

1. Selezionare MENU - SCRUTINI 

 
2. Selezionare la voce CARICAMENTO VOTI 

 

 

 
3. Selezionare periodo della classe “1 Periodo intermedio” e successivamente su AVANTI 



4. Selezionare AZIONI 
 

 

 
5. Selezionare “ Compila Verbale” e selezionare “ Verbale Consiglio di classe Dicembre” 

 
 
 
 
 
 
 
I OPZIONE “ COMPILAZIONE DEL VERBALE ON LINE” 

Il docente verbalizzante procederà alla compilazione del verbale direttamente on line e 

successivamente provvederà a stampare digitalmente il file secondo la seguente procedura: 

1.1 al termine della compilazione cliccare su ANTEPRIMA DI STAMPA 

 
 
1.2 Selezionare SCARICA 

 
 

 
1.3 Salvare il file con il seguente formato “Verbale_classe_indirizzo” ( con tale operazione il file 

sarà salvato localmente sul pc del docente in formato pdf) 



 

 
 

II OPZIONE “ COMPILAZIONE DEL VERBALE ON LINE” 

Selezionare tutto il verbale non compilato e copiarlo in un file word. Al termine della compilazione 

salvare il file con il seguente formato “Verbale_classe_indirizzo” , in formato pdf. 

 

Pubblicazione del verbale nella bacheca della classe 

visibile ai soli docenti 
 

1. Selezionare dal menu Bacheca la funzione “GESTIONE BACHECA” 

                                                 
 

2. Cliccare su AGGIUNGI 

                        
 

3. Inserire nella descrizione “Verbale classe…. Sez….. Indirizzo….” , selezionare la categoria 

“VERBALE CONSIGLI DI CLASSE” 



 
4. CLICCARE SU AGGIUNGI 

 
 
 

5. Allegare il file del verbale attraverso la funzione SFOGLIA , inserendo nella descrizione 

“Verbale consiglio di classe dicembre” 

 

 
 

6. Cliccare su CONFERMA 
 

 

7. Selezionare DESTINATARI 



 
 
 
 
 
 

8. Selezionare SCEGLI 
 
 
 
 
 
 
 

 
9. Selezionare la classe e cliccare su CONFERMA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10. Selezionare DOCENTI e cliccare su SALVA 
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