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ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA  SUPERIORE STATALE 

“EMILIO SERENI” AFRAGOLA – CARDITO 

Settore Economico: Amministrazione, Finanza e Marketing – Turismo 

Settore Tecnologico: Trasporti e Logistica (Conduttori del mezzo aereo) 

Settore Professionale: Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera 

Liceo Artistico -  Indirizzi: Arti Figurative – Architettura -  Ambienti 

 

 

DOCENTI: OPERAZIONI 

➢ I docenti accedono al portale con le proprie credenziali 

 

➢ Dal menù a tendina selezionare la sezione SCRUTINI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Nella sezione scrutini, selezionare l’icona 
REGISTRAZIONE VALUTAZIONE ED ESITO  

 

 

 

 

 

 



 

 

➢ Selezionare la classe  

 
➢ Selezionare, dal menù a tendina, come periodo “1^ PERIODO INTERMEDIO” 

 

➢ Cliccare sulla propria materia per inserire voti ed assenze  

 
 

➢ I docenti in fase di inserimento voti, dopo aver aperto la schermata relativa alla propria materia, 

possono cliccare sul tasto azioni e poi dal menù a tendina selezionare “IMPORTA VOTI DAL 

REGISTRO ELETTRONICO” per importare i voti e le assenze dal registro elettronico 

 

 
 

➢ All’apertura della finestra: 

indicare le date del periodo da importare 

selezionare “Utilizza Voti Registro del Professore” 

selezionare se si vogliono  importare i voti e/o le assenze 

indicare il tipo di media da calcolare 



cliccare il tasto IMPORTA 

 
➢ Cliccare il tasto salva ed uscire. 

 

 

 

 

COORDINATORI: OPERAZIONI 

➢ Accedere ad ARGO con le proprie credenziali 

➢ Dal menù a tendina selezionare la sezione SCRUTINI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



➢ Nella sezione scrutini, selezionare l’icona REGISTRAZIONE VALUTAZIONE ED ESITO  

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Selezionare la classe nella quale si è coordinatori  

 

 

 

➢ Accertarsi che tutti i docenti abbiano inserito le valutazioni e le assenze. 

➢ Procedere al blocco dei voti cliccando sull’apposita icona. 

 

 

 

 

 



STAMPA DEL TABELLONE VOTI 

➢ Dal menù principale selezionare “STAMPE SCRUTINI” 

 

➢ Selezionare stampe voti 

➢ tabellone voti 

 

 

➢ selezionare la classe nella quale si è coordinatori 



➢ selezionare come modello di verbale “1 periodo intermedio” 

➢ ordine di stampa alfabetico 

 

➢ selezionare il formato sul quale stampare 

➢ come operazione selezionare “salva stampa Pdf sul disco” 

 

➢ salvare il file con il nome della classe per poi condividerlo nella bacheca di classe. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

STESURA DEL VERBALE E STAMPA 

➢ Dal menù principale selezionare “STAMPE SCRUTINI” 

 

➢ selezionare stampe verbali 

➢ selezionare scrutini intermedi 

 

➢ selezionare la classe nella quale si è coordinatori 

➢ selezionare come periodo “1 Periodo intermedio” 



 

 
 

➢ selezionare “1 Periodo intermedio” 

➢ Selezionare il modello di verbale 

 
 

 

➢ dopo aver compilato il verbale, crearne una copia pdf per condivisione nelle bacheca di 

classe. 

➢ per creare il pdf si può utilizzare il tasto “crea pdf” 

 

 

 

 

 



CONDIVISIONE DEL VERBALE E DEL TABELLONE DEI VOTI 

 

1. Dal menù principale selezionare la sezione comunicazioni 

2. Selezionare “Gestione bacheca” 

 

 
 

3. Cliccare sul tasto aggiungi (parte centrale del tasto e non sulla freccetta laterale) 

 

4. Inserire la categoria “scrutinio 1° periodo intermedio” e la descrizione (verbale 1 Periodo 

intermedio e tabellone voti 1 Periodo intermedio ) 



 

5. Nella sezione allegati, cliccare su aggiungi per allegare i file 

 

6. Cliccare sul tasto sfoglia per allegare il verbale 

7. Inserire la descrizione 

 

8. Cliccare sul tasto conferma 

 

9. Ripetere le operazioni 6-7-8 per allegare il tabellone dei voti 



10. Nella sezione destinatari, selezionare la classe cliccando sul tasto cerca e poi spuntare la 

voce relativa a docenti ed alla presa visione 

 

 

 

 

Afragola,04/12/2017                        La Dirigente Scolastica 

                    Dott.ssa Costanzo Daniela 

 


