
OPERAZIONI SCRUTINIO FINALE 

 

DOCENTI: OPERAZIONI 

➢ I docenti accedono al portale con le proprie credenziali 

 

 

➢ Dal menù a tendina selezionare la sezione SCRUTINI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Nella sezione scrutini, selezionare l’icona REGISTRAZIONE VALUTAZIONE ED ESITO  

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Selezionare la classe  

 



 
 

➢ Selezionare, dal menù a tendina, come periodo” SCRUTINIO FINALE” 

 

 
 

➢ Cliccare sulla propria materia per inserire voti ed assenze  

 
 

PROCEDURA PER IMPORTARE I VOTI DAL REGISTRO ELETTRONICO 

 

➢ I docenti in fase di inserimento voti, dopo aver aperto la schermata relativa alla propria materia, 

possono cliccare sul tasto azioni e poi dal menù a tendina selezionare “IMPORTA VOTI DAL REGISTRO 

ELETTRONICO” per importare i voti e le assenze dal registro elettronico 

 

 



 

PER LO SCRUTINIO FINALE È NECESSARIA UNA DOPPIA IMPORTAZIONE, UNA PER LE ASSENZE ED UNA PER I 

VOTI 

 

➢ All’apertura della finestra eliminare la spunta dalle assenze e lasciare quella sui voti

 

Si ricorda che di indicare il periodo relativo al trimestre conclusivo, inserendo il periodo dal fine 

pentamestre al giorno antecedente gli scrutini 

➢ Premere il tasto importa 

 

 

 

➢ Cliccare nuovamente sul tasto azioni e poi dal menù a tendina selezionare “IMPORTA VOTI DAL 

REGISTRO ELETTRONICO” per importare le assenze dal registro elettronico 

➢ All’apertura della finestra eliminare la spunta dai voti e lasciare quella sulle assenze 



 

 

➢ Inoltre selezionare come periodo dal giorno di inizio delle lezioni fino al giorno antecedente 

gli scrutini. 

 

 

➢ Premere il tasto importa 



 

➢ Dopo aver effettuato le eventuali modifiche ai voti, premere il tasto salva. 

 

 


