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OPERAZIONI SCRUTINIO 

PENTAMESTALE 

A cura dei docenti Coordinatori 

➢ Accedere al portale nella sezione “Registro elettronico DidUp” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

➢ Dal menù selezionare: 

1. SCRUTINI 

2. CARICAMENTO VOTI 

3. la classe che si coordina 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

➢ Selezionare dal menù a tendina come periodo “Pentamestre“ 
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➢ Accertarsi della presenza di tutti i voti in tutte le materie 

➢ Inserire il voto di educazione civica per ciascun alunno e salvare; 

➢ Inserire il voto di condotta per ciascun alunno e salvare. 

 
 
 
 

➢ Cliccare sul tasto Azioni e selezionare “Inserisce automaticamente la media” 

➢ Solo dopo aver stampato il tabellone e verificato che non ci siano errori, procedere al 
blocco dei voti cliccando sull’apposita icona. 
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STAMPA DEL TABELLONE VOTI IN FORMATO PDF 
 
 

➢ Dal tabellone dei voti, cliccare sul tasto Azioni e selezionare “STAMPA TABELLONE” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

➢ Selezionare come modello di tabellone quello denominato : “1) Tabellone Pentamestre” 

➢ Procedere con la Stampa 
 
 

 

Si aprirà la finestra di anteprima di stampa dove è possibile scaricare il tabellone per la condivisione 
su Argo. 

 
 

➢ Scaricare il documento per la condivisione su Argo. 

 
 
 
 
 

 
 Denominare e salvare il documento in formato PDF con nome: 

“Tabellone_ClasseSezione_Indirizzo” (ad es Tabellone_3C_Liceo). 
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STESURA DEL VERBALE 
 
 

➢ Dal tabellone dei voti, cliccare sul tasto Azioni e selezionare “Compila verbale” 

 
➢ Selezionare il modello di verbale denominato: 

“Verbale scrutinio Pentamestrale 2021_2022” 
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➢ Compilare il verbale in tutte le sue parti 

➢ Scaricare il verbale per la condivisione in Argo, cliccando sull’icona “Anteprima di stampa” 
 

 

 
 Cliccare sul tasto Scarica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 Denominare e salvare il documento in formato PDF con nome: 

“Verbale_ClasseSezione_Indirizzo” (ad es Verbale_3C_Liceo). 
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CONDIVISIONE DEL VERBALE E DEL TABELLONE DEI VOTI 

 Entrare in ARGO DID UP 

 Selezionare BACHECA e quindi “Gestione bacheca”. 
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 Scegliere la categoria “Pentamestre a.s. AS 21/22” 

 Inserire nel campo DESCRIZIONE: Verbale Scrutinio Pentamestrale e Tabellone Voti Scrutinio 
Pentamestrale 

 

 

Selezionare Aggiungi (parte centrale del tasto e non sulla freccetta laterale) 
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 Nella sezione Allegati, cliccare su aggiungi per allegare i file 

 

 Inserire la descrizione Verbale Scrutinio pentamestrale 

 Cliccare sul tasto Sfoglia per allegare il verbale 

 Cliccare sul tasto Conferma 
 
 

 
 Ripetere le ultime tre operazioni per allegare il tabellone dei voti 

 

 Nella sezione Destinatari, selezionare la classe cliccando sul tasto cerca e poi spuntare la voce 
relativa ai soli DOCENTI con PRESA VISIONE (Non cliccare su adesione). 

 

 


