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PROCEDURA DI DUP-ARGO COMPILAZIONE PAGELLINO INTERPERIODALE 

Periodo Settembre/Novembre 2022 

A cura del coordinatore 

 
1. Argo DIDUP 

 

 

 
2. Entrare con le proprie credenziali di accesso 

 
3. Selezionare MENU-SCRUTINI 



4. GIUDIZI 
 

 

 
5. CLASSE 

 

6. Comparirà la struttura relativa ai quadri e periodi 

 
7. Selezionare“GC2-GIUDIZIOCOMPLESSIVO2“perglialunnie“GC3-GIUDIZIOCOMPLESSIVO3“ 

per gli alunni con PEI 
 

 

 
8. Comparirà l’elenco degli alunni della classe 

 
9. Selezionare ciascuno alunno e inserire la valutazione

GC2 –VALUTAZIONE 



10. Attribuire per ciascun indicatore il relativo valore 
 

 
11. Al termine cliccare su SALVA 

 
 

12. Ripetere tale operazione per tutti gli alunni 

13. Ritornare alla finestra principale attraverso il pulsante INDIETRO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14. ProcedereallacompilazionedeigiudiziperglialunniconPEIpresentinellaclasseselezionandola 

voce“GC3-GIUDIZIOCOMPLESSIVO3” 

 

15. Selezionare l’alunno e compilare i vari indicatori 

 

GC3 – VALUTAZIONE PER ALUNNI CON PEI 



16. Cliccare su SALVA 
 

 
17. Al termine procedere al blocco dei giudizi di entrambe le sezioni(GC2eGC3) 

 

 
 
 

Si comunica che la condivisione del pagellino infraperiodale con le famiglie avverrà da parte della 

segreteria didattica. 



 

COMPILAZIONE VERBALE 
 
 
 
 

1. Selezionare MENU-SCRUTINI 

 
2. Selezionare la voce CARICAMENTOVOTI 

 

 

 
3. Selezionare periodo della classe“1Periodointermedio”e successivamente su AVANTI 



4. Selezionare AZIONI 
 

 

 
5. Selezionare“Compila Verbale”e selezionare“ Verbale Scrutini Intermedi novembre 2022” 

 
 
 
 
 
 
 

“COMPILAZIONEDELVERBALE” 

Il coordinatore e/o verbalizzante per procedere alla compilazione del verbale dovrà seguire la seguente 

procedura:  

1) Cliccare su SCARICA; 

 

2) Troverà il file del verbale in formato .pdf  nel “Download” del vostro computer; 

3) Dovrà convertire il file in formato. Pdf  mediante convertitore in formato .doc 

(es: link https://www.ilovepdf.com/it/pdf_in_word) 

4) Scaricare il file word convertito e compilarlo. 

5) Salvare il file con il seguente nome file “Verbale_Classe_Sezione_Indirizzo”(ad es 

Verbale_3C_Liceo)”in formato pdf. 

Procedura alternativa per la compilazione del verbale  

Con il nuovo aggiornamento del software ARGO (versione 4.0.0) , il verbale non potrà essere compilato sia 

on-line e sia in Word ma necessita dell’installazione dell’applicativo LIBRE OFFICE. Una volta installato tale 

applicativo, cliccando sul bottone SCARICA (in alto a destra, colore azzurro), sarà possibile compilare il 

verbale e salvarlo sul proprio PC.   

 

Verbale Scrutini Intermedi novembre 2022 

Verbale consigli di classe Settembre 2022 

https://www.ilovepdf.com/it/pdf_in_word


 

Si allega guida operativa di argo.  

 

GUIDA OPERATIVA ARGO 

Alunni 4.0.0  

Dismissione definitiva del formato HTML  

Con Alunni 4.0.0, in tutte le funzioni di stampa, viene dismessa l'ormai obsoleta gestione dei documenti in 

formato HTML, per utilizzare appieno tutte le nuove funzionalità del formato ODT. 

 Il cambiamento, si è reso necessario per innalzare i livelli di sicurezza, oltre che per per migliorare le funzioni 

di personalizzazione, mediante l’uso di editor più avanzato, rapido e funzionale. 

Quali sono i vantaggi della nuova gestione in formato .ODT ?  

• Maggior sicurezza: perché è un formato non editabile all'esterno della suite Libre Office.  

• Editing avanzato del layout: possibilità di utilizzare tabelle, font particolari e collegamenti ipertestuali, ed 

altre funzionalità di Libre Office.  

• Gestione di una sola intestazione generica per tutti i formati di stampa  

• L'esportazione nel formato PDF avviene senza conversioni intermedie, e il risultato di stampa è conforme a 

quello atteso. 

 • Vengono prodotti nativamente documenti separati per ogni alunno con i seguenti vantaggi:  

• Azzeramento della possibilità di errori nella spedizione delle comunicazioni alle famiglie in bacheca o via e-

mail.  

• Riduzione dei tempi di produzione delle stampe e di eventuali errori di timeout server.  

Cosa cambia ?  

Con l'aggiornamento, su tutte le finestre di stampa e nella personalizzazione dei documenti, sono disponibili 

solo i documenti in formato ODT. 

 

 



 Che fine hanno fatto i nostri modelli HTML personalizzati ? 

 Con l'aggiornamento, i documenti HTML non possono più essere utilizzati per le stampe, ma saranno sempre 

fruibili. Si potrà visualizzarli nella personalizzazione documenti, al fine di agevolare le operazioni di migrazione, 

che dovranno essere effettuate dalla scuola. 

Come possiamo migrare i nostri contenuti personalizzati da html a odt ?  

Sul portale Assistenza è già disponibile la guida n.30 di Alunni che spiega con semplicità i passaggi da 

effettuare per migrare le vostre personalizzazioni da HTML a ODT. Inoltre la nuova guida n. 7 spiega come 

creare un file di intestazione da usare per tutti i modelli personalizzabili e come utilizzare Libre Office per la 

gestione dei documenti con Alunni Web. Pagina 5 di 53 Elenco delle variazioni introdotte  

Quali strumenti ci occorrono ?  

Per la personalizzazione dei documenti, dovrete scaricare solo la suite grafica per l’ufficio Libre OfficeTM. 

 Se avete già installato Libre Office in passato, accertatevi che sia sempre aggiornato all’ultima versione 

disponibile sul sito ufficiale. 

 NOTA BENE: 

 • Open Office può essere usato in alternativa a Libre Office, ma vi consigliamo lo stesso di adottare Libre 

Office in quando è più funzionale e aggiornato più di frequente.  

• Non è possibile usare Word.



 

Pubblicazione del verbale nella bacheca della classe visibile ai soli 

docenti del Consiglio di Classe 

 
 

1. Selezionare dal menu Bacheca la funzione“GESTIONE BACHECA” 

 
 

2. Cliccare su AGGIUNGI 

 
 

 

 
3. Inserire nella descrizione“Verbale_Periodo intermedio_classe_sez_ indirizzo ”,selezionare la 

categoria“VERBALE CONSIGLI DI CLASSE A.S. 2022/23” 
 
 
 

 
 
 
 
 

2022/2023 

Verbale Consigli di classe A.S. 2022/23 



 

4. CLICCARESUAGGIUNGI 

  
 
 

 Allegare il file del verbale attraverso la funzione SFOGLIA,inserendo nella descrizione“Verbale consigli 
di classe Novembre 2022” 

 

 
 
 

5. Cliccare su CONFERMA 
 

 

 

6. Selezionare DESTINATARI 
 
 
 
 
 
 

7. Selezionare SCEGLI 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

Verbale consigli di 
classe Novembre 2022 



 
8. Selezionare la classe e cliccare su CONFERMA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. Selezionare DOCENTI con PRESA VISIONE (Non cliccare su adesione) e cliccare su SALVA 

 
 

 
Animatore Digitale Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Maiello C. Dott.ssa Daniela Costanzo 

 

 

Team digitale 

Prof.ri Campisano,  Graziuso, Passaro 
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