
OPERAZIONI PER I COORDINATORI 

➢ Accedere ad ARGO con le proprie credenziali 

➢ Dal menù a tendina selezionare la sezione SCRUTINI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Nella sezione scrutini, selezionare l’icona REGISTRAZIONE VALUTAZIONE ED ESITO  

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Selezionare la classe nella quale si è coordinatori  

 



 

 

➢ Selezionare come periodo “scrutinio finale” 

➢ Accertarsi della presenza di tutti i voti in tutte le materie 

➢ Procedere con l’assegnazione dei voti di condotta 

  
Dopo attento esame, caso per caso,  si procede all’attribuzione del punteggio di credito ( seguendo le 

indicazioni contenute nella "circolare credito scolastico" allegato A) agli studenti ammessi alla classe 

successiva, secondo il prospetto da compilare denominato “ Tabella attribuzione credito scolastico” 

allegato B alla circolare . Quest’ultimo prospetto deve essere compilato e stampato per essere allegato al 

verbale, inoltre è necessario scaricare e salvare l’allegato B per la successiva condivisione in Argo. 

 

 

➢ Inserire il voto di condotta selezionando la colonna denominata “CONDOTTA”  

 

➢ Inserire i voti di condotta e salvare. 

➢ Dal testo azioni selezionare “Inserimento rapido Cred/Integ/media/Esito” 

 

➢ Procedere con l’inserimento del credito e l’eventuale integrazione secondo le modalità 

previste 

Inserire quindi l’esito e salvare. 

➢ Procedere con il blocco dei voti 



 

PER LE CLASSI SECONDE 

CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE 

➢ Nella sezione scrutini, selezionare l’icona “registrazione giudizi” 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Selezionare la classe nella quale si è coordinatori 

 

 

➢ Selezionare riquadro e periodo come da esempio sottostante 



 

 

➢ Selezionare il nominativo dell’alunno e cliccare su “Modifica giudizio” 

  

 

➢ Inserire per le varie competenze il relativo indicatore 

1. Base 

2. Intermedio 

3. Avanzato 

4. Livello base non raggiunto 

 

➢ Dopo aver inserito l’indicatore, cliccare sul tasto con il nome della competenza 



 

➢ Salvare e passare alla competenza successiva e ripetere le operazioni precedenti relative 

all’indicatore 

 

 

 

 

➢ Dopo aver compilato la scheda del primo alunno passare al successivo 



 

➢ Dopo aver completato l’operazione per tutti gli alunni premere il tasto chiudi 

 

 

➢ Procedere con il blocco dei giudizi 

 

 

 

STAMPA DEL TABELLONE VOTI 

➢ Dal tabellone dei voti, cliccare sul tasto azione e selezionare “stampa tabellone” 



 

➢  Selezionare il modello di tabellone: 

1. Per il biennio selezionare “Tabellone scrutinio finale biennio” 

2. Per il triennio selezionare “Tabellone scrutinio finale triennio” 

 

➢ Procedere con la stampa  

 
Si aprirà la finestra di anteprima di stampa dove è possibile stampare e scaricare il tabellone per la 

condivisione su Argo.  

 

 

 

➢ selezionare stampa tabellone ( 2 copie ) 

 
 

➢ Scaricare il documento per la condivisione su Argo 



 

Denominare il documento e salvarlo. 

 

 

STESURA DEL VERBALE 

 

➢ Dal tabellone dei voti, cliccare sul tasto azione e selezionare “compila verbale” 

 

➢ Selezionare il modello di verbale 

a. Per le classi quinte selezionare “verbale scrutinio finale classi quinte a.s. 2017/18” 

b. Per le restanti classi selezionare “verbale scrutinio finale a.s. 2017/18” 

 
 

➢ Dopo aver compilato il  verbale procedere con la stampa 



 
 

 

➢ Stampare il verbale 

 
 

➢ Scaricare il verbale per la condivisione in Argo 

 
 

Denominare il documento e salvarlo. 

 

 

STAMPA DELLA CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE 

CLASSI SECONDE 

➢ Dal menù a tendina selezionare “stampe scrutini” 

➢ Selezionare l’icona “Stampe giudizi” 



       

 

➢ Selezionare l’icona “Per classe” 

 

 

➢ Selezionare la classe nella quale si è coordinatori 



 

 

➢ Selezionare riquadro e periodo come da esempio sottostante 

 

 

➢ Procedere con la stampa 

 

 

➢ Scaricare e salvarne una copia per la condivisione in Argo 

 

 



 

 

 

 

CONDIVISIONE DEL VERBALE E DEL TABELLONE DEI VOTI 

 

➢ Dal menù principale selezionare la sezione comunicazioni 

 

➢ selezionare la sezione bacheca 

 

➢ selezionare la sezione bacheca di classe 

➢ selezionare nel menù a tendina la classe nella quale si è coordinatore 



 

➢ selezionare la sezione “verbali del CdC” 

➢ cliccare sul tasto “aggiungi messaggio” 

 

➢ indicare come oggetto e messaggio “verbale scrutinio finale a.s. 2017/18” 

➢ cliccare sul tasto sfoglia per selezionare il file da allegare 



 

➢ premere il tasto conferma 

 

➢ cliccare sul tasto “aggiungi messaggio” 

 

➢ indicare come oggetto e messaggio “TABELLONE VOTI scrutinio finale a.s. 2017/18” 

➢ cliccare sul tasto sfoglia per selezionare il file da allegare 

 



 

➢ premere il tasto conferma 

 

 

 

CONDIVISIONE CERTIFICAZIONE COMPETENZE 

CLASSI SECONDE 

 

➢ Sempre nella sezione relativa ai verbali del CdC, cliccare sul tasto “aggiungi messaggio” 

 

 

➢ indicare come oggetto e messaggio “CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE (CLASSE) a.s. 

2017/18” 

➢ cliccare sul tasto sfoglia per selezionare il file da allegare 



 

 

➢ Premere il tasto conferma. 

 

 

CONDIVISIONE ALLEGATO B 

Matrice per la generazione del credito scolastico 

➢ Sempre nella sezione relativa ai verbali del CdC, cliccare sul tasto “aggiungi messaggio” 

 

➢ indicare come oggetto e messaggio “Matrice per la generazione del credito scolastico a.s. 

2017/18” 

➢ cliccare sul tasto sfoglia per selezionare il file da allegare 

 



 

 

 


