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Prot. n: 7024/A1 Afragola, 29/12/2017
Al DSGA

Ai docenti

OGGETTO: Modalita di Compresenza e Restituzione Ore

Con I’ introduzione della “Settimana corta” e con la creazione della “banca del tempo” sono stati
organizzati dei progetti modulari da svolgere in compresenza per rafforzare le competenze trasversali e
disciplinari degli studenti e la loro capacita di gestire in maniera autonoma ed operativa gli apprendimenti
realizzati.

L’orario didattico viene cosi articolato dal lunedi al venerdi, per tutte le classi, nel modo seguente:
e Settore tecnico: dalle ore 8,05 alle ore 14,05;
e Settore enogastronomico: dalle ore 8,05 alle ore 14,05
e Settore liceo: dalle ore 8,05 alle ore 14,05; sede Galilei ore 8.00-14.00.

Questa articolazione oraria consente di svolgere attivita didattica in compresenza, per realizzare :

e [INVALSI

metodologia CLIL (una disciplina insegnata all’ultimo anno in Lingua Inglese)

recupero curriculare

potenziamento delle discipline di indirizzo

tutoraggio per le classi virtuali (a partire da febbraio/marzo 2017)

attivita di sperimentazione. - impiego di figure professionali di supporto all’organizzazione
scolastica.

Nello specifico, la compresenza (indicata con C) é presente all’interno dell’orario del docente insieme
all’ora di restituzione (indicata con R), in caso di assenza 1’ora non si intende recuperata.
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Se c’¢ necessita di apportare variazioni all’ora di compresenza/restituzione ( ad esempio, di invertire I’ora di
compresenza con 1’ora di restituzione o prevedere un’ora di compresenza diversa che sia piu funzionale allo
svolgimento della relativa progettualita ), il docente, tenendo presente le necessita del Consiglio di Classe,
potra farne richiesta al Dirigente Scolastico mediante e-mail da inoltrare a scuolasereniweb@gmail.com .
Tale richiesta sara esaminata entro 15 giorni con successiva comunicazione.

Si precisa che la compresenza deve essere effettuata ad ogni classe attribuita al docente (ad esempio, se in
una settimana il docente effettua la compresenza in una classe, nella settimana successiva lo stesso docente
effettuera la compresenza in una classe diversa). Ciascun docente dovra restituire le ore di compresenza
come da prospetto sotto riportato:

o =)
o pd
x Z 2 b Z O @) - Z
S g o < O w o < = o 0
c Z N Z N = N = Z w| 2N
=) S5 @ T S x| =2
o = E = E Z = W O
= = = = = u = & w O|s o
> = [~ = @ - L]
a F » %) n S P7e 2
g %) d o o X o @) >
a = o)
O
4 ORE DA 50
1 ORA 10 MINUTI 40 MINUTI 240 MINUTI MINUTI + 40 3 ORE
MINUTI
9 ORE DA 50
20RE 20 MINUTI 80 MINUTI 480 MINUTI MINUTI + 30 5 ORE
MINUTI
14 ORE DA
3 ORE 30 MINUTI 120 MINUTI 720 MINUTI 50 MINUTI + 8 ORE
20 MINUTI
4 ORE 40 MINUTI 150 MINUTI 960 MINUTI 19 ORE DA 10 ORE
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50 MINUTI +
10 MINUTI

24 ORE DA
5 ORE 50 MINUTI 200 MINUTI 1200 MINUTI 12 ORE
50 MINUTI

28 ORE DA 50
6 ORE 60 MINUTI 240 MINUTI 1440 MINUTI MINUTI + 40 15 ORE
MINUTI

33 ORE DA 50
7 ORE 70 MINUTI 280 MINUTI 1680 MINUTI MINUTI + 30 17 ORE
MINUTI

38 ORE DA 50

80 MINUTI 320 MINUTI 1920 MINUTI MINUTI + 20 19 ORE
8 ORE MINUTI

Qualora le ore totali di restituzione di ciascun docente alle proprie classi dovesse superare il computo totale
delle compresenze , il docente attingera le ore residuali dalla restituzione oraria ( indicata nel proprio orario
con R) previa comunicazione alla dirigente con inoltro mail a scuolasereniweb@gmail.com, almeno una
settimana prima, e attraverso comunicazione scritta al Vicario prof. De Chiara per il plesso di Afragola e
prof. Muollo per il plesso di Cardito .

CASO : Docente di italiano e storia

Classe terza: 4 ore di italiano + 2 ore di storia ORE DA RESTITUIRE: 10 ( ITALIANO) -5 (STORIA)

Classe quarta: 4 ore di italiano + 2 ore di storia ORE DA RESTITUIRE: 10 ( ITALIANO) —5 (STORIA)

Classe quinta: 4 ore di italiano + 2 ore di storia ORE DA RESTITUIRE: 10 ( ITALIANO) —5 (STORIA)

TOTALE ORE DA RESTITUIRE 45
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Ore complessive di compresenza (C) presenti nell’orario da Dicembre — Maggio 2017 24 ORE
Ore complessive di restituzione (R) presenti nell’orario da Dicembre — Maggio 2017 24 ORE

Il Docente attingera, dungue, anche dalla restituzione oraria .

Per quanto concerne il supporto informatico, viene stabilito che ogni docente registrera le ore di
compresenza con I’utilizzo del registro elettronico ARGO- SCUOLANEXT attraverso la modalita
COMPRESENZA ( si allega guida informativa). Si precisa che le ore di compresenza e di restituzione non
devono essere inserite nell’orario personale del docente attraverso DIDUP ARGO, ma inserite e gestite di
volta in volta nella modalita sopra indicata . Le ore restituite alla classe e conteggiate nel registro
elettronico devono trovare corrispondenza con quanto annotato nel registro di classe e nel registro personale.

Al fine di garantire la qualita del servizio didattico e il buon funzionamento del meccanismo di
restituzione di ore alla classe vengono stabilite, inoltre, le seguenti modalita di controllo delle ore in
compresenza come qui di seguito:

1. ogni docente ha la responsabilita di restituire le ore alle proprie classi e di annotare tempestivamente
sul registro elettronico le ore di compresenza;

2. ogni docente deve assicurare la coerenza tra quanto riportato nel registro elettronico —
COMPRESENZA e quanto dichiarato nel Registro di Classe e nel Registro Personale;

3. ogni docente deve recuperare la compresenza come da prospetto;

4. il DS procede ad un controllo delle ore recuperate come compresenza prendendo visione del registro
elettronico- COMPRESENZE e constatando la coerenza tra quanto in esso dichiarato e quanto
riportato nel Registro di Classe e nel Registro Personale. Tale controllo pud essere di tipo
sistematico oppure su base campionaria (si intende rappresentativo un campione di 10 docenti);

5. il suddetto controllo pud essere delegato dalla DS alla Vicaria Prof.ssa De Chiara per il plesso di
Afragola e al Prof. Muollo per il plesso di Cardito oppure ai referenti di indirizzo quali figure in
grado di assicurare il collegamento tra le istanze organizzative con le istanze di didattica tipiche
dell’indirizzo.

La Dirigente Scolastica

Dott.ssa Daniela Costanzo
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