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OPERAZIONI PER I COORDINATORI 

➢ Accedere ad ARGO “Registro elettronico DidUp” con le proprie credenziali 

➢ Dal menù a tendina selezionare: 

o Scrutini 
o Caricamento Voti 

o La classe della quale si è coordinatori  

o “SCRUTINIO FINALE” 

 

 

Quindi: 

➢ Inserire il voto di Condotta  

➢ Inserire il voto di Educazione Civica  

 
 

Quindi dal tasto Azioni selezionare i comandi: 

➢ Inserire automaticamente la media 

➢ Inserimento rapido Cred/Integ/media/Esito 
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Per le classi del triennio 

Dopo attento esame, caso per caso, si procede all’attribuzione del punteggio di credito, 

compilando, inoltre, la MATRICE GENERAZIONE CREDITO SCOLASTICO, che deve essere salvata in 

formato PDF per la successiva condivisione in Argo. 

 

Il credito scolastico sarà calcolato: 

➢ per le classi quinte secondo l’allegato A dell’OM n. 53 del 3/3/2021; 

➢ per le classi terze e quarte secondo l’allegato A al D. Lgs. 62/2017 

 

Il blocco dei voti dovrà essere effettuato solo dopo aver concluso tutte le operazioni ed essere 

sicuri di non aver commesso errori. 

 

 

  

https://www.isissereni-afragola-cardito.edu.it/joomla/images/circolari_docenti/matrice_generazione_credito.xlsx
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PER LE CLASSI SECONDE  

CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE 

 

➢ Nella sezione Scrutini, selezionare l’icona “Registrazione giudizi” 

 

 
 

➢ Selezionare la classe della quale si è coordinatori 

➢ Selezionare “Giudizio Finale” in “Certificazione delle competenze”  

 

 

 

➢ Cliccare su nominativo di ciascun alunno e procedere alla valutazione 

 

 

 

➢ Inserire per le varie competenze il relativo indicatore 

1. Base 

2. Intermedio 

3. Avanzato 

4. Livello base non raggiunto 

➢ Salvare e passare all’alunno successivo, tornando indietro e selezionando il nome 

successivo 

➢ Dopo aver completato l’operazione per tutti gli alunni, procedere con il blocco dei giudizi 
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PER LE CLASSI QUINTE 

GIUDIZI FINALI 

➢ Nella sezione Scrutini, selezionare l’icona “Registrazione giudizi” 

 
 

➢ Selezionare la classe della quale si è coordinatori 

➢ Selezionare “Scrutinio finale” in “Ammissione esami di stato” 

 
 

➢ Cliccare sul nominativo di ciascun alunno 

 

 
 

 

➢ Selezionare dal menù a tendina, per tutti gli indicatori, le frasi che comporranno il giudizio 

sintetico 

 

 
 

➢ Dopo aver compilato la scheda del primo alunno salvare e tornare indietro per procedere 

con l’alunno successivo 

➢ Dopo aver completato l’operazione per tutti gli alunni, procedere con il blocco dei giudizi 
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STAMPA DEL TABELLONE VOTI 

➢ Cliccare sul tasto “Azioni” e selezionare “Stampa Tabellone” 

➢ Selezionare il modello di tabellone:  

○ Per il biennio cliccare su: “2) Tabellone Scrutinio Finale biennio (SF)” 

○ Per il triennio cliccare su: “3) Tabellone Scrutinio Finale triennio (SF)” 

 

 

➢ Procedere con la stampa  

 

 
 

Si aprirà la finestra di anteprima di stampa dove è possibile scaricare il tabellone per la 

condivisione su Argo.  

 

➢ Scaricare il documento per la condivisione su Argo 

 

 

➢ Denominare il documento e salvarlo. 
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Per tutte le classi. 

Il coordinatore provvederà a caricare il tabellone voti nella Bacheca di Argo visibile ai soli docenti e 

con richiesta di presa visione entro la data dello scrutinio. 

I docenti provvederanno ad apporre la firma per presa visione nella Bacheca di Argo entro e non 

oltre le ore 15:00 del giorno successivo. Il coordinatore verificherà l’avvenuta presa di visione da 

parte degli stessi docenti. 

Si ribadisce che tale adempimento riveste carattere inderogabile ai fini della validità delle 

operazioni di scrutinio. 

 

In aggiunta per le classi quinte oltre alla procedura di cui sopra: Il tabellone dei voti sarà 

sottoscritto su copia stampata da ciascun docente dei cdc dal 7 al 11 giugno 2021 presso l’URP sito 

al piano terra della sede di Afragola. 
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STESURA DEL VERBALE 

➢ Dal tabellone dei voti, cliccare sul tasto azione e selezionare “Compila Verbale” 

 

➢ Selezionare il modello di verbale: 

a. Per le classi quinte: “Verbale Scrutinio Finale classi Quinte a.s. 2020/2021” 

b. Per le restanti classi: “Verbale Scrutinio Finale a.s. 2020/2021” 

 
 

➢ Dopo aver compilato il verbale cliccare sul tasto “Anteprima di stampa” per ottenere la 

versione pdf del verbale 

 
 

➢ Scaricare il verbale per la condivisione in Argo 
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Compilazione modulo Google 

I docenti coordinatori delle classi I, II, III, IV, sono tenuti a comunicare gli esiti degli 

scrutini finali mediante la compilazione del modulo Google di settore (“Rilevazione 

Voti”) pubblicato sul sito istituzionale, e disponibile anche nella bacheca del registro 

elettronico Argo, al fine di consentire alla Dirigente di disporre di tutti i dati 

necessari per l’organizzazione delle successive attività di recupero. 


