OPERAZIONI PER | COORDINATORI

> Accedere ad ARGO con le proprie credenziali
> Dal menu a tendina selezionare la sezione SCRUTINI [~
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Stampe Scrutini =
Dati di Servizio e Contabili (=]
Comunicazioni (=]

> Nella sezione scrutini, selezionare I'icona REGISTRAZIONE VALUTAZIONE ED ESITO
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& L&)
O O
L r
4 /
Stampe Scrutini [=]

> Selezionare la classe nella quale si & coordinatori



Scelta Classe

STRUTTURA SCOLASTICA

+ [= ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE "EMILIO SERENI"

+ [= CONDUZIONE DEL MEZZO AEREO
D 3L - ITE "E.SERENI"
D 4L - ITE "E.SERENI"

D 5L - ITE "E.SERENI"

> Selezionare come periodo “ Pentamestre “

Classe: 4L CONDUZIONE DEL MEZZO AEREO ITE "E.SERENI" (ITCR)

Periodo della Classe: [HENUDMEIRE -

@® Votieassenze O Solo Voti

> Accertarsi della presenza di tutti i voti in tutte le materie
> Procedere con l'assegnazione dei voti di condotta, selezionando la colonna denominata

“CONDOTTA” .
m (i Bloccavoti) (Azioni :

Classe: 3L CONDUZIOMNE DEL MEZZO AEREQ ITE "E.SERENI" (ITCR}
Periodo: PENTAMESTRE [V Escludi Ritirati () AlunniSenzaVoti [] Evidenzia voti Insufi

DATA NASC... MEDIA MATEM.

> Inserire i voti di condotta e salvare.
> Procedere al blocco dei voti cliccando sull’apposita icona.

Classe: 3L CONDUZIONE DEL MEZZO AEREQ ITE "E.SERENI" (ITCR)

-
m (i Bloccavoti) (Azioni
-y

Periodo: PENTAMESTRE W EscludiRitirati () AlunniSenzaVoti [) Evidenzia voti Insufi

DATA NASC... MEDIA MATEM.




STAMPA DEL TABELLONE VOTI

> Dal tabellone dei voti, cliccare sul tasto azione e selezionare “stampa tabellone”

Classe: 3L CONDUZIONE DEL MEZZO AEREOQ ITE "E.SERENI" (ITCR) M( B,Dccavoti) (Mmi N
-

Periodo: PENTAMESTRE [ Escludi Ritirati () AlunniSenzaVoti [ Evidenzia voti Insufi

DATA NASC...

> Selezionare il modello di tabellone:
1. Per le classi quinte selezionare “Tabellone Pentamestrale”

> Procedere con la stampa

Modello Tabellone Voti:  Tabellone Scrutinio Finale biennio (SF) -

Ordine di Stampa: Alfabetico -
[ Escludi Ritirati/Trasferiti entro il

() Riporta intestazione Materie su tutti fogli

[ Riporta datadi Stampa rfl
Formato: AdVerticale -
Operazione: Anteprimadi Stampa -
Intestazione: Semplice -
Margini
Alto: 1 Sinistro: 0,5

Si aprira la finestra di anteprima di stampa dove & possibile stampare e scaricare il tabellone per la
condivisione su Argo.

> Scaricare il documento per la condivisione su Argo

Stampa tabellone

ISTITUTO DI [STRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE STATALE "SERENI" AFRAGOLA-CARDITO AFRAGOLA

Classe: 2L TRASPORTI E LOGISTICA- BIENNIO COMUNE ITE Anno Scolastico: 2017/2018  SCRUTINIO FINALE
"E.SERENI" {IT09)
T




Denominare il documento e salvarlo.

STESURA DEL VERBALE

> Dal tabellone dei voti, cliccare sul tasto azione e selezionare “compila verbale”
Classe: 3L CONDUZIONE DEL MEZZO AEREQ ITE "E.SERENI" (ITCR) m ( B,c,ccavoti) (Mmi N
o

Periodo: PENTAMESTRE [V EscludiRitirati [ AlunniSenzaVoti ] Evidenzia voti Insufi

DATA NASC...

> Selezionare il modello di verbale
a. Per le classi quinte selezionare “verbale scrutinio Pentamestrale a.s. 2017/18 classi

quinte”
b. Per le restanti classi selezionare “verbale scrutinio Pentamestrale a.s. 2017/18”
Verbale di classe, scelta modello di stampa... ( Indietro )

Data di stampa (ove prevista la variabile XDATA): 04/06/2018 E

MODELLO DI STAMPA

Verbali Scrutinio Finale (4) Seleziona )*
Verbali Scrutinio Finale (5) Seleziona
Verbali Scrutinio Finale (6) Seleziona
Verbali Scrutinio Finale (7) Seleziona
Verbali Scrutinio Finale a.s. 2017/18 Seleziona
Verbali Scrutinio Finale classi QUINTE a.s. 2017/18 Seleziona

Verbale ammissione qualifica Seleziona

plolbjoiolog.

4

> Compilare il verbale in tutte le sue parti

> Scaricare il verbale per la condivisione in Argo

Stampa Verbale di classe m

*

ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE




Denominare il documento e salvarlo.

CONDIVISIONE DEL VERBALE E DEL TABELLONE DEI VOTI

1. Dal menu principale selezionare la sezione comunicazioni
2. Selezionare “Gestione bacheca”

Registri (=]
Stampe Registri (=]
Scrutini =]
Stampe Scrutini [=]
Dati di Servizio e Contabili (=]
Comunicazioni =]
m Ef
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Condivisione Documenti (=]

3. Cliccare sul tasto aggiungi (parte centrale del tasto e non sulla freccetta laterale)
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4. Inserire la categoria “scrutinio Pentamestrale” e la descrizione (verbale scrutinio
Pentamestrale e tabellone voti scrutinio Pentamestrale )
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5. Nella sezione allegati, cliccare su aggiungi per allegare i file

Bacheca - digUpP

Bacheca ( Indietro ) lr:_ Saha ) i

Dettaglio Allegati Drestinatari

ALLEGATD DESCRIFIONE DATA ATHONI

6. Cliccare sul tasto sfoglia per allegare il verbale

7. Inserire la descrizione




Bxchecs - diguP X
egato Messaggio Bacheca i ) -
Allegato M gRio Bache m Corferma |
File:
Dy iz
6. Cliccare sul tasto conferma
Backaca - dilP x
Allegato Messaggho Bacheca m(t_\...,,_f‘, i
Fibe: )
oo )
Do
9. Ripetere le operazioni 6-7-8 per allegare il tabellone dei voti
9. Nella sezione destinatari, selezionare la classe cliccando sul tasto cerca e poi spuntare la
voce relativa a docenti.
Bacheca - didUP x.
Bacheca ': Indietro ) ( Zalva )
Dettaglio Allegatl Destinatar
Classi a cui destinare il messaggio
| Scegli )

Utent: destinatan del messaggio per le classi selenonate
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