
OPERAZIONI PER I COORDINATORI 

➢ Accedere ad ARGO con le proprie credenziali 

➢ Dal menù a tendina selezionare la sezione SCRUTINI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Nella sezione scrutini, selezionare l’icona REGISTRAZIONE VALUTAZIONE ED ESITO  

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Selezionare la classe nella quale si è coordinatori  

 



 

 

➢ Accertarsi della presenza di tutti i voti in tutte le materie 

➢ Procedere  con  l’assegnazione  dei  voti  di  condotta,  selezionando  la  colonna  denominata 

“CONDOTTA”  

 

➢ Inserire i voti di condotta e salvare. 

➢ Procedere al blocco dei voti cliccando sull’apposita icona. 

 

 

 

 

 

 

 

 

STAMPA DEL TABELLONE VOTI 



➢ Dal menù principale selezionare “STAMPE SCRUTINI” 

 

➢ Selezionare stampe voti 

➢ tabellone voti 

 

 

➢ selezionare la classe nella quale si è coordinatori 

➢ selezionare come modello di verbale “Pentamestrale” 



➢ ordine di stampa alfabetico 

 

➢ selezionare il formato sul quale stampare 

➢ come operazione selezionare “salva stampa sul disco” 

 

➢ aprire il file scaricato e stamparlo 2 copie 

➢ salvare il file con il nome della classe per poi condividerlo nella bacheca di classe. 

 

 

 

 

 

 

STESURA DEL VERBALE 

➢ Dal menù principale selezionare “STAMPE SCRUTINI” 



 

➢ selezionare stampe verbali 

➢ selezionare scrutini intermedi 

 

➢ selezionare la classe nella quale si è coordinatori 

➢ selezionare come periodo “pentamestre” 



 

➢ selezionare “verbale scrutinio pentamestrale” 

 

➢ dopo  aver  compilato  il  verbale,  crearne  una  copia  pdf  per  la  stampa  e  la  successiva 

condivisione 

➢ per creare il pdf si può utilizzare il tasto “crea pdf” 

 

➢ stampare (2 copie) e salvare il file con il verbale 

 

 

 

 

CONDIVISIONE DEL VERBALE E DEL TABELLONE DEI VOTI 

 

➢ Dal menù principale selezionare la sezione comunicazioni 



 

➢ selezionare la sezione bacheca 

 

➢ selezionare la sezione bacheca di classe 

➢ selezionare nei menù a tendina la classe nella quale si è coordinatore 



 

➢ selezionare la sezione “verbali del CdC” 

➢ cliccare sul tasto “aggiungi messaggio” 

 

➢ indicare come oggetto e messaggio “verbale scrutinio pentamestrale” 

➢ cliccare sul tasto sfoglia per selezionare il file da allegare 



 

➢ premere il tasto conferma 

 

➢ cliccare sul tasto “aggiungi messaggio” 

 

➢ indicare come oggetto e messaggio “TABELLONE VOTI scrutinio pentamestrale” 

➢ cliccare sul tasto sfoglia per selezionare il file da allegare 

 



 

➢ premere il tasto conferma 

 

 


